
पं. द्वारिका प्रसाद मिश्र भाितीय सचूना प्रौद्योगिकी, अमभकल्पन एवं ववननिााण 
संस्थान जबलपिु  

_________________________________________________________ 

निविदा क्रमाांक : आईआईआईटीडीएमजे/टेंडर/2018/07/50 ददिाांक: 19/07/2018 

 

बाह्य स्रोत से ननयुक्त ककये जाने वाले किाचारियों 
की सेवा प्रदाय संबंधी ननववदा प्रपत्र  

 
 

पं. द्वारिका प्रसाद मिश्र भाितीय सचूना प्रौद्योगिकी, अमभकल्पन एवं ववननिााण 
संस्थान जबलपिु  

डुिना एयिपोर्ा िोड, 

पोस्र् आकिस : खिरिया  
जबलपिु -482005 

 
 

सीलबंद ननववदा प्राप्तत हेतु अनंति नतगथ: 10 जुलाई 2018 (अपिान्ह 3 बजे से पहले) 
 

…………………………………………………………………………………… 
 

…………………………………………………………………………………… 

 

कुल पषृ्ठ 28 

निविदा प्रपत्र मलू्य रू 1000/- मात्र  

डडमाांड ड्राफ्ट के रूप में  

PDPM IIITDM Jabalpur Payable at Jabalpur के िाम से देय  

 
टीप – ककसी भी प्रकार के सांशय की स्थिनि में उपरोक्ि निविदा का अांगे्रजी 
सांथकरण मान्य होगा  



  

 

पं. द्वारिका प्रसाद मिश्र  

भाितीय सचूना प्रौद्योगिकी, अमभकल्पन एवं ववननिााण संस्थान जबलपिु  
________________________________________________________ 

ननववदा कायाक्रि संबंधी जानकािी  
1 सेिा प्रदािा का िाम एिां पूरा पिा स्जसे काययक्रम जारी 

ककया गया है  

 

 

2 निविदा प्रपत्र जारी ककए जािे की निथि  जुलाई 19, 2018 

 

3 बोली लगाये जािे के पूिय कान्रें स का काययक्रम  जुलाई 30, 2018 को 15.00 

बजे सांथिाि के सभा कक्ष में 
 
 

4 सीलबांद निविदा प्रास्ति की अांनिम निथि  

 

13 अगथि ,2018, अपरान्ह 
3.00 बजे 

5 सीलबांद निविदा खोलिे की निथि ( केिल िकिीकी 
बोली ) 

13 अगथि ,2018  अपरान्ह 
4.00 बजे सांथिाि के सभा 
कक्ष में 
 
 

6 वित्िीय बोली खोलिे की निथि  

( केिल उिके ललए जो िकिीकी बोली में सफल हुए हों 
) 
 

बाद में िय की जाएगी ( 
मोटे िौर पर यह निथि 23 
अगथि 2018 हो सकिी है ) 
 

 

 

 

     

 

कुलसगचव                                                                  ननववदाकाि का हस्ताक्षि  
 



   पं. द्वारिका प्रसाद मिश्र  

भाितीय सूचना प्रौद्योगिकी, अमभकल्पन एवं ववननिााण संस्थान, जबलपुि  

बाह्य स्रोत से ननयुक्त ककए जाने वाले किाचारियों की सेवा प्रदाय संबंधी ननववदा प्रपत्र 

 

पां. द्िाररका प्रसाद लमश्र भारिीय सूचिा प्रौद्योथगकी, अलभकल्पि एिां विनिमायण सांथिाि जबलपुर एक राष्रीय महत्ि 
का सांथिाि है स्जसकी थिापिा सांसदीय अथिनियम के माध्यम से मािि सांसािि विकास मांत्रालय, भारि सरकार 
द्िारा िर्य 2005 में की गई िी । सांथिाि उि विश्िसिीय और उच्च प्रोफेशिल एजेंलसयों से सीलबांद प्रथिाि / 
निविदा आमांत्रत्रि करिा है जो उि पात्रिा मापदण्डों को पूरा करिे हों स्जिका " सांथिाि के कायय थिलों पर सांविदा 
आिार पर कमयचाररयों की िैिािी एिां देखरेख के ललए " नििायरण ककया गया है। यह आमांत्रण इस निविदा प्रपत्र में 
उस्ल्लखखि कायय के थिरूप और शिों के अिुसार िीि िर्ों के ललए है । 
 

1. काया का स्वरूप : 
(अ) काया : 
        कायय का सांक्षक्षति वििरण और िैिाि ककए जाि ेिाले सांभाविि कमयचाररयों की उदाहरणािय सूची सांलग्िक -I एिां 
II में दी गई है । यह सूची उदाहरण के ललए है और विथििृ िहीां है । बाह्य स्रोि से िैिाि ककए जािे िाले 
कमयचाररयों की सांख्या और उिकी पात्रिा समय समय पर सांथिाि की आिश्यकिा के अिुसार बदल सकिी है । 
 

(ब) पद्धनत : 
      (1) सांथिाि में कमयचाररयों की िैिािी और देखरेख से सांबांथिि सभी कायों यिा - समाचार पत्रों, इलेक्रॉनिक 
मीडडया में विग्यापि, आिेदि पत्रों की छांटिी / इांटरव्यू आदद के ललए एजेंसी स्जम्मेदार होगी । 
(2) समाचारपत्र / समाचारपत्रों में विग्यापि पर होि ेिाले व्यय का भुगिाि सांथिाि द्िारा ककया जाएगा बशि  
विग्यापि जारी ककए जािे के पूिय उसका अिुमोदि ले ललया गया हो ।  
(3) सांथिाि अपि ेसूचीबद्ध विग्यापि एजेंलसयों के माध्यम से भी विग्यापि जारी कर सकिा है ।  
 

2. बोली की प्रकक्रया  
  निविदाकार के ललए दो प्रकार की बोली लगाि ेकी व्यिथिा की जाएगी ।  
2.1 बोली किायओां से अिुरोि है कक िे अपिी विथििृ निविदा दो भागों में प्रथिुि करें: 
भाग-I : िकिीकी बोली  
भाग-II : वित्िीय बोली  
 

2.1.1 तकनीकी बोली: 
िकिीकी बोली एक सीलबांद ललफाफे में जमा की जािी चादहए स्जस पर मोटे अक्षरों में "मैिपािर आऊटसोलसिंग के 
ललए िकिीकी बोली" ललखा होिा चादहए । िकिीकी बोली सांलग्िक -III के अिुसार नििायररि प्रारूप में निम्िललखखि 
दथिािेजों के साि प्रथिुि की जािी चादहए । 
अ) निविदा प्रपत्र का मूल्य रू 1000/- के डडमाांड ड्राफ्ट के रूप में जो पीडीपीएम आईआईआईटीडीएम जबलपुर के पक्ष 
में जारी ककया गया हो और जबलपुर में देय हो।  
ब) रू 200000/- ( दो लाख ) रूपये की ईएमडी जो पीडीपीएम आईआईआईटीडीएम जबलपुर के पक्ष में जारी और 
जबलपुर में देय क्राथड डडमाांड ड्राफ्ट /बैंकसय चेक/एफडीआर के रूप में हो ।  



 

(स) सटीकफकेट आफ इिकापोरेशि / एजेंसी रस्जथरेशि की प्रमाखणि प्रनि  

द) वपछले िीि िर्ों के दौराि ककए गए समाि कायय का अिुभि ( वित्िीय िर्य 2014-15, 2015-16,2016-17 और 
2018-19 में से लगािार ककन्हीां िीि िर्ों के दौराि ) 
 

य) वपछले िीि िर्ों के दौराि प्रथिुि ककए गए आयकर ररटिय की प्रमाखणि प्रनि ( वित्िीय िर्य 2014-15 , 2015-16, 

2016-17, और 2017-18 में से लगािार ककन्हीां िीि िर्ों के ललए ) 
 

र) चाटयडय अकाउन्टैंट द्िारा जारी िावर्यक टियओिर सटीकफकेट  

ल) आईएसओ 9001, 14001, ओएचएसएएस -18001 आदद आिश्यक प्रमाणपत्र  

 

ि) ईएसआई एिां ईपीएफ रस्जथरेशि प्रमाणपत्रों की प्रमाखणि प्रनि  

स) पैि काडय की प्रमाखणि प्रनि  

श) सेिा कर रस्जथरेशि प्रमाणपत्र की प्रमाखणि प्रनि  

ह) काांरैक्ट लेबर ( रेगुलेशि एिां एबाललशि ) ऐक्ट 1970 के िहि रस्जथरेशि सटीकफकेट की प्रमाखणि प्रनि ( कम से 
कम 105 सांविदा श्रलमकों के ललए ) 
ि) जीएसटी रस्जथरेशि की प्रमाखणि प्रनि  

ि) सांलग्िक -IV में नििायररि घोर्णा पत्र 

द) सांलग्िक -V में नििायररि शपि पत्र  

ि) निविदाकार की ओर से हथिाक्षरकिाय के पक्ष में पािर आॅ फ एटािी / बोडय द्िारा पाररि प्रथिाि  

ि) सांलग्िक -VI के अिुसार िकिीकी बोली के मूल्याांकि पत्रक का प्रारूप  

 

िोट- 1: कोई भी ब्रोशर / लीफलेट /सीडी आदद अलग अलग प्रथिुि िहीां ककया जािा चादहए । 
िोट-2: अपिे निविदा प्रपत्र पर पषृ्ठ सांख्या अांककि करें । 
िोट -3: िकिीकी बोली में मूल्य का उल्लेख िहीां ककया जािा चादहए अन्यिा प्रथिुि की गई बोली रद क कर दी जाएगी 
।  
 

2.1.2 ववत्तीय बोली:  
वित्िीय बोली सांलग्िक -VII में नििायररि प्रारूप में  अलग से एक सीलबांद ललफाफे में प्रथिुि की जािी चादहए स्जस 
पर मोटे अक्षरों में " भाग -II: फाईिैंलसयल त्रबड फार आउटसोलसिंग आॅ फ मैिपािर " ललखा होिा चादहए। 
 

िोट 1: बोली की कीमि में एजेंसी का ओिरहेड /सेिा शुल्क एिां अन्य विथिसम्मि लगि ेिाले कर आदद का उल्लेख 
ककया जािा चादहए । सभी िगों के ललए एक समाि कीमि का ही उल्लेख करिा चादहए और कीमि का उल्लेख 
प्रनिशि में ही होिा चादहए । यदद विथिसम्मि लगि ेिाले कर आदद का अलग से उल्लेख िहीां ककया जािा है िो 
यह समझा जाएगा कक उल्लेख की गई कीमि में ही कर आदद शालमल है।  
 

िोट 2: यदद वित्िीय बोली अलग से और िकिीकी बोली के साि प्रथिुि िही की जािी है िो बोली एकमुश्ि रूप से 
रद क कर दी जाएगी । 

िोट 3: वित्िीय बोली में, यदद कोई एजेंसी / बोलीदािा अव्यिस्थिि रूप से कम सेिा शुल्क उद्धृि करिा है यािी 
1.5% से कम, बोली को अिुत्िरदायी मािा जाएगा एिां उस पर विचार िहीां ककया जाएगा। सेिा शुल्क को पूणय सांख्या 
या दशमलि सांख्या में उद्धिृ ककया जािा चादहए, ि कक अांश में। यदद दशमलि त्रबांद ुके बाद एक अांक उद्धृि ककया 



जािा है, उदा. यदद बोली 2.17% के रूप में उद्धिृ की गई है, िो केिल 2.1% पर विचार ककया जाएगा और सांख्या 7 
पर विचार िहीां ककया जाएगा। 

िोट 4: सांथिाि एजेंसी / बोलीदािा द्िारा उद्धृि सेिा शुल्क की व्यािहाररकिा एिां सेिा शुल्क की िक्सिंथगकिा के 
सांबि में पूछ सकिा है। 
 

 

2.2 अनेस्र् िनी 
200,000/- (दो लाख ) रूपये मात्र की अि थट मिी पीडीपीएम आईआईआईटीडीएम जबलपुर  के पक्ष में जारी और 
जबलपुर में देय डडमाांड ड्राफ्ट /बैंकसय चेक /एफडीआर के रूप में िकिीकी बोली के साि प्रथिुि करिा चादहये।  
िोट 1: ईएमडी पर कोई ब्याज देय िहीां होगा । 
िोट 2: बोली की सुरक्षा निथि ठेका जारी करि ेके बाद असफल बोलीकिायओां को िापस कर दी जाएगी । 
िोट 3: त्रबिा अि थट मिी के जमी की गई बोललयााँ ( त्रबड) एकमुश्ि रूप से रद क कर दी जाएगीां।  

 

2.3 बोली का िूल्यांकन  

अ) बोली का मूल्याांकि िकिीकी और वित्िीय मापदांडों के आिार पर दो चरणों में ककया जाएगा । 
ब)वित्िीय बोली केिल उि निविदाकारों के ललए खोली जाएगी जो िकिीकी बोली के मूल्याांकि में योग्य पाए जाएगें 
। 
स) िकिीकी बोली का मूल्याांकि सांथिाि के निदेशक द्िारा गदठि एक सलमनि निम्िललखखि मापदण्डों के आिार पर 
करेगी :- 
i) बोलीकिाय को निविदा प्रपत्र (सेक्शि -3) में उस्ल्लखखि न्यूििम पात्रिा पूरी करिी चादहए । 
ii) िकिीकी मूल्याांकि के थिर िक प्रत्येक बोलीकिाय को सांलग्िक VI में ददए गए मािदण्ड के अिुसार अांक प्रदाि 
ककए जाएगें । कुल 100 अांकों में से अांक ददए जाएगें । 
iii) मूल्याांकि निविदाकार द्िारा सांलग्िक VI में उस्ल्लखखि पात्रिा के अिुसार िकिीकी बोली के साि प्रथिुि ककए 
गए दथिािेजी साक्ष्यों के आिार पर ककया जाएगा । 
iv) बोलीकिाय को न्यूििम पात्रिा मापदण्ड पूरी करिी चादहए और उसे िकिीकी बोली मूल्याांकि में न्यूििम 60 

प्रनिशि अांक ( अिायि 100 में से कम से कम 60 अांक अिश्य प्राति करिी चादहए िाकक िह वित्िीय बोली खोलि े
की योग्यिा हालसल कर सके । 
v) एक ठोस और सकारात्मक बोली उसे मािा जाएगा जो निविदा प्रपत्रों की समग्रिा के अिुरूप सभी 
आिश्यकिाओां  को पूरा करिा हो अिायि उपयुयक्ि प्रकक्रयाओां के अिुकूल हो। ऐसी िकिीकी बोली को रद क कर ददया 
जाएगा और भविष्य में उसके द्िारा प्रथिुि ककसी भी वित्िीय  प्रथिाि पर विचार िहीां ककया जाएगा यदद िह निविदा 
प्रपत्र के अिुसार न्यूििम मापदण्डों /  ककसी भी  अन्य नििायररि शिय को पूरा िहीां करिा हो। 
द) भाग-I ( िकिीकी बोली ) की जाांच के बाद  भाग -II (वित्िीय बोली ) खोले जािे की सूचिा केिल िकिीकी बोली 
के योग्य पात्र निविदाकार को ही दी जाएगी । ( उन्हें जो न्यूििम 60 प्रनिशि अांक प्राति करि ेहों एिां अन्य सभी 
अहयिा रखिे हों)  
य) ठेका थिीकृि करि ेके ललए अांनिम मूल्याांकि केिल वित्िीय बोली के आिार पर ककया जाएगा । यदद न्यूििम 
दर पर काम करिे करिे के योग्य एक से अथिक निविदाकार पाए जािे हैं िब ऐसी स्थिनि में िकिीकी बोली में 
अपेक्षाकृि सिायथिक अांक प्राति करिे िाले निविदाकार को िरीयिा दी जाएगी ।  
 

नोर् 1: संस्थान के ननदेशक को बबना कोई कािण बताये सभी बोमलयों को िद्द किने का अगधकाि होिा । 



नोर् 2: बोली के प्रपत्रों िें ओवििाईटर्िं / ककसी भी तथ्य को मिर्ाये जाने की प्स्थनत िें उक्त बोली को अवैध 
िाना जाएिा । यटद ऐसा किना अपरिहाया हो तो सभी तिह की कार्पीर् / ओवििाईटर्िं को अगधकृत हस्ताक्षिी 
द्वािा प्रिाणणत ककया जाना चाटहए । यटद ननधाारित स्थान पयाातत न हो तो अनतरिक्त शीर् संलग्न की जा 
सकती है । 
नोर्-3: बोली िें उन सूचनाओं का होना अननवाया है जो टदए िए प्रारूप िें ननधाारित है। प्जन बोमलयों 
(ननववदाओं ) िें वांछनीय जानकािी नहीं दी िई होिी औि प्जनके साथ आवश्यकता दस्तावेज संलग्न नहीं ककये 
होंिे उन पि िूल्यांकन हेतु ववचाि नहीं ककया जाएिा । 
नोर्-4: सशता बोमलयों पि ववचाि नहीं ककया जाएिा औि उन्हें प्रथि दृष्र्या ही ननिस्त कि टदया जाएिा । 
 

2.4 ननववदाओं का ननिस्तीकिण  

निदेशक, पीडीपीएम आईआईआईटीडीएम जबलपुर को ककसी या सभी निविदाओां को निम्िललखखि में से ककसी भी 
कारण से निरथि / रद क करि ेका पूरा अथिकार होगा :- 
अ) यदद फमय िे नििायररि माध्यम से ईएमडी  जमा िहीां ककया है और यदद निविदा प्रपत्र शुल्क जमा िहीां ककया गया 
है । 
ब) यदद फमय द्िारा "शून्य " सेिा शुल्क सा 0 प्रनिशि सेिा शुल्क का उल्लेख ककया गया है । 
स) यदद बोली की िैििा नििायररि 90 ददिों की अिथि से कम है। 
द) यदद निविदा पर विथििि हथिाक्षर िहीां है या िह पीडीपीएम आईआईआईटीडीएम जबलपुर की सांिुस्ष्ट के अिुरूप 
उथचि या ककसी भी अनििायय आिश्यकिा, विशेर् औपचाररकिा के पूरा ि होि ेया ऐसे ककसी भी कारण से स्जसे 
निविदाकार को अिगि करािा जरूरी ि समझा जाये । 
य) यदद सेक्शि 3 में उस्ल्लखखि न्यूििम अहयिा शिय पूरी ि हो और / या अहयिा की पुस्ष्ट हेिु नििायररि साक्ष्य 
दथिािेज निविदा प्रपत्र के साि प्रथिुि ि ककया गया हो। 
र) यदद निविदाकार निविदा में पूिय नििायररि समय सीमा,  नियम विनियम,  थपेलसकफकेशि में कोई पररिियि की माांग 
करे। 
ल) यदद मूल्य बोली खुले ललफाफे में प्रथिुि की गई हो। 
ि) यदद निविदाकार ककसी भी रूप में अपिे पक्ष में प्रचार करिा हो। 
 

 

2.5 ननववदा की प्रस्तुनत  

अ) पूरी िरह से भरी हुई सीलबांद निविदा थपीड पोथट / कूररयर के माध्यम से निम्िललखखि पिे पर भेजी जािी 
चादहए :- 

 

कुलसगचव  

पं. द्वारिका प्रसाद भाितीय सूचना प्रौद्योगिकी, अमभकल्पन एवं ववननिााण संस्थान जबलपुि  
डुिना एयिपोर्ा िोड 

पोस्र् : खिरिया  
जबलपुि -482005 भाित  

 

या सांथिाि के प्रशासनिक कायायलय में रखे गये निविदा पेटी ( टेंडर बाॅ क्स ) में थियां जमा करिा चादहए । बोली 
केिल नििायररि निविदा प्रपत्र में ही प्रथिुि की जािी चादहए स्जसे सांथिाि की िेबसाइट www. iiitdmj. act. in से 
डाउिलोड ककया जा सकिा है । निविदा प्रपत्र के साि पीडीपीएम आईआईआईटीडीएम जबलपुर के पक्ष में जारी और 



जबलपुर में देय रू 1000/- का बैंक ड्राफ्ट ( निविदा प्रपत्र मूल्य ) भी जमा करिा चादहए । ककसी भी दसूरे प्रपत्र में 
जमा की गई निविदा निरथि कर दी जाएगी । इसके अलािा निविदा का प्रत्येक पषृ्ठ निविदाकार / बोलीकिाय द्िारा 
हथिाक्षररि होिा चादहए । पोथटल या ककसी भी अन्य प्रकार के विलांब के ललए सांथिाि स्जम्मेदार िहीां होगा । 
ब) दो भागों ( िकिीकी बोली एिां वित्िीय बोली ) में भरे हुए निविदा प्रपत्र के ललफाफे पर मोटे अक्षरों में " 
बाह्यस्रोि से नियुक्ि ककये जाि ेिाले कमयचाररयों की आपूनि य -2018 हेिु निविदा / टेंडर फार मैिपािर सतलाई -
2018" ललखा होिा चादहए । 
ब) िकिीकी बोली एिां वित्िीय बोली सेक्शि 2.1.1 और 2.1.2 में क्रमश: यिा विनिददयष्ट दो अलग अलग ललफाफों में 
रखी होिी चादहए । 

3. न्यूनति आवश्यक पात्रता  
 

बोलीकिाय ( सेिा प्रदािा  ) के ललए निम्िललखखि आिश्यकिाओां की पात्रिा अनििायय है :- 
3.1 सेिा प्रदािा को उपयुक्ि पांजीकरण सांथिा द्िारा पांजीकृि ( रस्जथटडय ) होिा चादहए । एजेंसी का पांजीकरण 15 

जूि 2018 िक कम से कम 03 िर्य पुरािा होिा चादहए ।  
 

3.2 सेिा प्रदािा के पास 15 जूि 2018 िक सरकारी /अद्धय सरकारी /शासकीय निकाय /शैक्षखणक सांथिाि / साियजनिक 
उपक्रम आदद में कमयचाररयों ( प्रोफेशिल थटाफ आदद ) की सेिा प्रदाय का कम से कम 03 िर्ों का अिुभि होिा 
चादहए स्जसमें से 01 िर्य का अिुभि राष्रीय महत्ि के ककसी शैक्षखणक सांथिाि में होिा अनििायय है। 15 जूि 2018 

के पूिय िक के अिुभि पर विचार िहीां ककया जाएगा । केिल कम से कम 100 कमयचाररयों िक की सेिा प्रदाि करि े
के अिुभि पर ही विचार होगा । ऐसे बोलीकिायओां /एजेंलसयों को पात्रिा िहीां होगी स्जिका प्रोफाईल कायय के थिरूप 
एिां के्षत्र में ददए गए प्रोफाईल के अिुसार िहीां होगा ।  
 

3.3 सेिा प्रदािा का न्यूििम िावर्यक टियओिर वपछले वित्िीय िर्ों 2014-15, 2015-16, 2016-17 एिां 2017-18 में से 
लगािार ककन्हीां 03 िर्ों के दौराि प्रत्येक वित्िीय िर्य के ललए कम से कम 500.00 लाख ( पाांच लाख रूपये) मात्र 
होिा चादहए । यह रालश प्रत्येक िर्य के ललए न्यूििम है ि कक औसि आिार पर । 
 

3.4 सेिा प्रदािा को आईएसओ 9001, आईएसओ 14001 ििा ओएचएसएएस 18001 प्रमाखणि उपक्रम होिा चादहए 
स्जसके पास 15 जूि 2018 िक के ललए िैि प्रमाणपत्र भी होिा चादहए । 
 

3.5 सेिा प्रदािा को ककसी भी सरकारी/ अद्धय सरकारी /शासकीय निकाय /विश्िविद्यालय /सांथिाि / अन्य विश्िसिीय 
सांथिा द्िारा ककसी भी कारण से ब्लैक ललथट िहीां ककया गया होिा चादहए । 
 

3.6 सेिा प्रदािा को ईम्तलाईज थटेट इांश्युरेंस ( ईएसआई ) एिां ईम्तलाईज प्राविडेंट फण्ड ( ईपीएफ) से  ईएसआई ििा 
भविष्य निथि अांशदाि जमा करिे हेिु पांजीकृि होिा चादहए । 
 

3.7 सेिा प्रदािा को जीएसटी के ललए पांजीकृि होिा चादहए और उसके पास जीएसटीआईएि एिां पैि भी अनििायय रूप 
से होिा चादहए । 
 

3.8 सेिा प्रदािा के पास कान्रैक्ट लेबर ( रेग्युलेशि एिां एबाललशि ) एक्ट 1970 के अांिगयि ठेके / सांविदा के विलशष्ट 
िांबर हेिु के्षत्रीय श्रम आयुक्ि या ककसी अन्य विथिक प्राथिकारी द्िारा जारी िैि लेबर लाईसेंस होिा चादहए । 
 

3.9 विगि समय में असांिोर्जिक कायय निष्पादि,  भ्रष्टाचार,  जालसाजी या अन्य अिैनिक व्यािसानयक आचरण िाले 
बोलीकिाय पात्र  िहीां होंगें । 
 



4. ठेके ( कान्रैक्र् ) की अवगध  

शुरू में एजेंसी / सेिा प्रदािा को केिल एक िर्य के ललए ठेका ददया जाएगा स्जसे सांिोर्जिक काययनिष्पादि ििा 
एग्रीमैंट की शिो के अिुपालि के आिार पर  अथिकिम िीि िर्ों के ललए िावर्यक आिार पर बढाया जा सकिा है ।  

 

5. सािान्य ननयि एवं शतें  
5.1 निविदाकार को अपिी प्रथिाविि मूल्य बोली का उल्लेख निविदा प्रपत्र के उपयुक्ि कालम में ही करिा चादहए । 
ककसी भी अन्य प्रारूप में प्रथिुि की गई निविदा पर विचार िहीां ककया जाएगा और उसे एकमुश्ि रूप से रद क कर 
ददया जाएगा । निविदा प्रपत्र की मूल्य बोली में उस्ल्लखखि दर पर ही विचार ककया जाएगा मूल्य बोली के साि 
सांलग्ि ककए गए ककसी भी दसूरे दथिािेज /प्रपत्र पर विचार िहीां ककया जाएगा । निविदा प्रपत्र में गलि प्रविस्ष्ट पाए 
जािे पर निविदा निरथि की जा सकिी है । दर का उल्लेख अांकों एिां शब्दों दोिों में ककया जािा चादहए । साि ही 
प्रनिशि में भी दर का उल्लेख ककया जािा चादहए । ििावप,  ककसी प्रकार के भ्रम या गलिी की स्थिनि में केिल 
शब्दों में अांककि की गई दर ही मान्य होगी । 
 

5.2. िकिीकी बोली के साि पीडीपीएम आईआईआईटीडीएम जबलपुर के पक्ष में जारी एिां जबलपुर में देय रू 
2,00,000/- ( रूपये दो लाख मात्र ) का राष्रीयकृि बैंक का डडमाांड ड्राफ्ट / बैंकसय चेक/ एफडीआर जमा करिा होगा । 
ध्याि रहे कक ककसी भी स्थिनि में चेक थिीकायय िहीां होगा । निविदा को अांनिम रूप ददए जाि ेके बाद असफल 
निविदाकारों को ईएमडी लौटा दी जाएगी । 
 

5.3. प्रथिुि की गई निविदा 90 ददिों के ललए िैि होगी स्जसकी गणिा निविदा प्रास्ति की अांनिम निथि से की जाएगी 
।  
 

5.4. सेिा प्रदािा को ठेका शुरू होिे के पूिय रू 10,00,000/- ( रूपये दस लाख ) मात्र की बैंक गारांटी कायय निष्पादि 
गारन्टी थिरूप सुरक्षा निथि के रूप में जमा करिी होगी । बैंक गारांटी की िैििा ठेके की िैििा के इिर 60 ददिों की 
होगी । यदद ठेकेदार समय से पहले ही कायय बांद कर दे या सुििाई का मौका ददये जािे के बाद यदद कायय 
असांिोर्जिक पाया जाये िो उसके द्िारा जमा  सुरक्षा निथि जब्ि कर ली जाएगी ।  
 

5.5. निविदा थिीकृि करि ेका अथिकार सांथिाि के सक्षम प्राथिकारी को होगा । सक्षम प्राथिकारी सांथिाि के दहि में 
त्रबिा कोई कारण बिाये ककसी भी निविदा को थिीकृि या निरथि कर सकिा है ।  
 

5.6. सेिा प्रदािा को थियां या उसके कमयचाररयों द्िारा उपयोग में लाई जािे िाली सांथिाि की सभी चल सांपस्त्ियों 
यिा फिीचर, त्रबजली व्यिथिा आदद की देखरेख करिी होगी और ठेके की अिथि के दौराि उन्हें अच्छी दशा में 
रखिा होगा । सेिा प्रदािा को सौंपी गई सभी सामग्री ठेके की अिथि के अांि में या ठेका रद क ककए जाि ेपर अच्छी 
हालि में िापस करिा होगा । यदद इि सांपस्त्ियों की कोई क्षनि होिी है िो सेिा प्रदािा को उसकी मरम्मि पर आि े
िाले व्यय या उसकी जगह िई सामग्री की खरीद पर आिे िाले व्यय की भरपाई सांथिाि को करिी होगी । ऐसी 
स्थिनि में ििरालश का नििायरण सांथिाि के अथिकाररयों द्िारा ककया जाएगा ।  
 

5.7. पीडीपीएम आईआईआईटीडीएम जबलपुर  के निदेशक या कुलसथचि, आिश्यकिा पड़िे पर  सेिा प्रदािा के कायय 
के्षत्र का ककसी भी समय निरीक्षण कर सकिे हैं और काययनिष्पादि थिरहीि या असांिोर्जिक पाए जािे पर ठेका रद क 
कर सकिे हैं । 
 



5.8. ककसी भी माह विशेर् के ललए कमयचाररयों के िेिि का भुगिाि एजेंसी द्िारा अगले महीिे की 7 िारीख़ को बैंक 
अकाउां ट के माध्यम से ककया जाएगा । 

5.9. ठेके के कमयचाररयों के कािूिी या अन्य ककसी भी मामले यिा उिकी नियुस्क्ि, आचरण /अिुशासि /बखायथिगी / 
िेिि /नियम एिां शिें के ललए सांथिाि की कोई स्जम्मेदारी िहीां होगी बस्ल्क इस िरह की सभी स्जम्मेदारी सेिा 
प्रदािा की होगी । 
 

5.10. सांथिाि द्िारा सेिा प्रदािा /फमय /कां पिी से या उसके कमयचाररयों से सांथिाि में नियलमि नियुस्क्ि / सांविललयि 
हेिु ककसी भी प्रकार के दािे को ि िो थिीकार ककया जाएगा और ि हीां उस पर विचार ककया जाएगा ।  
 

5.11. सेिा प्रदािा यह सुनिस्श्चि करेगा कक उसके द्िारा नियुस्क्ि कमयचारी उथचि िरीके से साफ सुिरे कपड़ ेपहिे हैं 
और सांथिाि के अथिकाररयों के साि अिुशासिपूणय ििा वििम्रिापूणय व्यिहार करिे हैं । सेिा प्रदािा द्िारा 
निम्िललखखि सामग्री प्रदाि की जाएगी :- 
 

अ) अपिी कीमि पर कमयचाररयों को समुथचि यूनिफामय । यूनिफामय साफ एिां थिच्छ होिा चादहए । यूनिफामय का 
कलर कोड सेिा प्रदािा ििा सांथिाि के अथिकृि व्यस्क्ि की परथपर सहमनि से नििायररि ककया जाएगा ।  
 

ब) सेिा प्रदािा द्िारा अपिे कमयचाररयों को एक पहचाि पत्र जारी ककया जाएगा स्जसे कमयचारी या िो अपिे 
यूनिफामय की बाांईं ओर लगाएांगें या अपिे गले में लटकाएांगें िाकक कायय के समय उन्हें पहचािा जा सके। 
 

5.12. सेिा प्रदािा द्िारा ठेका प्रारांभ होि ेके पहले अपिे सभी कमयचाररयों की सूची उिके आिासीय पि ेके प्रमाण 
ििा पुललस सत्यापि ररपोटय सदहि सांथिाि को प्रथिुि करिी होगी । सेिा प्रदािा को इस आशय का एक शपि पत्र 
भी प्रथिुि करिा होगा कक सेिा प्रदािा अपिे कमयचाररयों द्िारा ककए गए ककसी भी प्रकार के कदाचार के ललए 
स्जम्मेदार होगा । यदद ठेके के लांत्रबि रहिे की अिथि में ककसी कमयचारी की नियुस्क्ि की जािी है िो भी सेिा प्रदािा 
द्िारा उसके बारे में समाि वििरण प्रथिुि करिा होगा । 
5.13. यदद सांथिाि सेिा प्रदािा के ककसी कमयचारी के आचरण, काययनिष्पादि, व्यिहार आदद से सांिुष्ट िहीां होिा है िो 
सेिा प्रदािा सांथिाि की सहमनि से ऐसे कमयचारी की जगह िये कमयचारी की नियुस्क्ि करेगा ।  
 

5.14. बाह्यस्रोि से नियुक्ि कमयचारी िशे की हालि में काम िहीां करेंगें और ि ही सांथिाि पररसर में गुटका या 
ककसी भी प्रकार के िांबाकू उत्पाद का सेिि करेंगे ।  
 

5.15. सेिा प्रदािा / फमय / कां पिी द्िारा ककसी भी स्थिनि में ककसी अन्य एजेंसी से काम करािे की अिुमनि िहीां 
होगी । यदद ककसी भी थिर पर यह पाया गया कक सेिायें ककसी अन्य एजेंसी के माध्यम से दी जा रही हैं िो ठेका 
िुरांि रद क कर ददया जाएगा ।  
 

5.16. दोिों पक्षों के बीच ( सहमनि पत्र में यिा िखणयि) ककसी वििाद की स्थिनि में  उसे सांथिाि के निदेशक के 
सांग्याि में लाया जाएगा ििा उिका निणयय दोिों पक्षों के ललए बाध्यकारी और अांनिम रूप से मान्य होगा ।  
 

5.17. निदेशक, पीडीपीएम आईआईआईटीडीएम जबलपुर को ककसी भी निविदा को त्रबिा कोई कारण बिाये थिीकृि 
करिे या निरथि करिे का अथिकार होगा ।  
 

5.18. सेिा प्रदािा के पास अपि ेथियां की देखरेख की प्रणाली और व्यिथिा होगी और िह कुलसथचि, पीडीपीएम 
आईआईआईटीडीएम जबलपुर या सांथिाि के निदेशक द्िारा अथिकृि अथिकारी  की सांिुस्ष्ट के मुिात्रबक सांथिाि 
पररसर में उपयुक्ि कमयचारी की िैिािी करेगा । ििावप,  सेिा प्रदािा ऐसी प्रणाली का विथििृ वििरण सांथिाि के 



कुलसथचि के पास अिुमोदि हेिु प्रथिुि करेगा । सांथिाि में कम से कम प्रबांिक के पद पर एक व्यस्क्ि की 
नियुस्क्ि सेिा प्रदािा द्िारा अपिे खचय पर करिी होगी । 

5.19. ददए गए कायय का सेिा प्रदािा द्िारा अपिी कीमि पर  सतिाह में कम से कम एक बार निरीक्षण ककया 
जाएगा  ििा उसकी ररपोटय नियलमि रूप से कुलसथचि, पीडीपीएम आईआईआईटीडीएम जबलपुर या निदेशक द्िारा 
अथिकृि अथिकारी / थटाफ के पास प्रथिुि करिी होगी ।  
 

5.20. कमयचाररयों का व्यौहार ककसी भी िरह से प्रशासि के ललए कष्टदायक िहीां होिा चादहए । सेिा प्रदािा ऐसे 
कमयचाररयों को िैिाि करेगा स्जसका चररत्र अच्छा हो,  िह शारीररक रूप से सक्षम हो, कायय में दक्ष हो , सद्व्यौहार 
िाला हो और अपिे हुिर में मादहर हो। 
 

5.21. सेिा प्रदािा पीडीपीएम आईआईआईटीडीएम जबलपुर की सेिा से ऐसे कमयचारी को िापस हटा लेगा स्जसका 
चररत्र सांथिाि के सक्षम प्राथिकारी की दृस्ष्ट में अच्छा ि हो या/और उसे ककसी भी कारण उदे कश्य के अिुरूप अयोग्य 
या अक्षम पाया जाये । यदद सेिा प्रदािा ऐसा िहीां करिा है िो ऐसे कमयचारी के मामले में ककसी भी पाररश्रलमक का 
भुगिाि िहीां ककया जाएगा । इस मामले में निदेशक, पीडीपीएम आईआईआईटीडीएम जबलपुर का निणयय अांनिम और 
बाध्यकारी होगा । 
 

5.22. सेिा प्रदािा को कमयचाररयों की सातिादहक छुट्टी और नियलमि कमयचाररयों के अिकाश पर रहिे के दौराि उिकी 
जगह आरक्षक्षि कमयचाररयों की िैिािी करिी होगी ।  
 

5.23. सेिा प्रदािा द्िारा िैिाि ककए गए सभी कमयचाररयों को थिथि होिा चादहए ििा उन्हें ककसी सांक्रामक बीमारी 
से ग्रथि िहीां होिा चादहए । सेिा प्रदािा को मेडडकल आफीसर द्िारा जारी सभी कमयचाररयों के कफटिेस सटीकफकेट 
समय समय पर प्रथिुि करि ेहोंगें । 
 

5.24. सेिा प्रदािा यह सुनिस्श्चि करेगा कक माििाथिकार आयोग,  भारि सरकार,  न्यूििम िेिि अथिनियम,  बोिस 
एिां औद्योथगक वििाद अथिनियम  के िहि भुगिाि या ऐसे हर अन्य वििेयक का पालि ककया जा रहा हो 
ििा  कायायलय को ककसी भी प्रकार का िुकसाि ि हो। यदद इिमें से ककसी भी प्रकार के प्राििाि के अिुपालि िहीां 
ककए जािे की सूचिा सक्षम अथिकारी द्िारा कुलसथचि, पीडीपीएम आईआईआईटीडीएम जबलपुर को प्राति होिी है िो 
सेिा प्रदािा को ि केिल उिका अिुपालि सुनिस्श्चि करिा होगा बस्ल्क उसकी क्षनिपूनि य भी करिी होगी।  
 

5.25. सेिा प्रदािा द्िारा प्रदाय की गई सेिा सांथिाि के शैक्षखणक थिर के अिुरूप होिी चादहए । इस सांबांि में ककसी 
भी िरह के विचलि या कमी को ठेके का उल्लांघि मािा जाएगा और इसके पररणामथिरूप ठेका रद क भी ककया जा 
सकिा है । इस सांबांि में निदेशक, पीडीपीएम आईआईआईटीडीएम जबलपुर का निणयय अांनिम एिां बाध्यकारी होगा । 
 

5.26. सांथिाि के दहि में सेिा प्रदािा को यह सुझाि ददया जा सकिा है / अिुरोि ककया जा सकिा है कक िह 
मौजूदा कमयचाररयों को ही काम पर रखे । 
 

5.27. प्रथिाविि और थिीकृि दर 03 िर्ों की सांविदा (ठेका ) अिथि के ललए अांनिम रूप से मान्य होगी।  
 

5.28. सभी कािूिी वििाद जबलपुर न्यानयक के्षत्र के अिीि होगें । 
 

5.29. िियमाि में मोटे िौर पर 181 ( एक सौ इक्यासी) कमयचाररयों की आिश्यकिा है । विथििृ वििरण सांलग्िक -I 
& II में ददया गया है । सांथिाि की जरूरिों के अिुसार कमयचाररयों की सांख्या घटाई या बढाई जा सकिी है । 
निविदाकार के पास सांथिाि की आिश्यक सांख्या के अिुसार िैि लेबर लाईसेंस होिा चादहए । 



 

5.30. सांथिाि को ककसी भी थिर पर निविदा प्रकक्रया निरथि करिे का अथिकार होगा । 
 

5.31. आिश्यक कमयचाररयों की िैिािी / थिािापन्ि व्यिथिा में विलांब को ठेके का उल्लांघि मािा जाएगा और 
िदिुसार आिश्यक कारयिाई की जाएगी । ककसी कमयचारी की अिुपस्थिनि के कारण उसकी जगह दसूरे कमयचारी की 
िैिािी में माांग की निथि से 06 ददिों से अथिक के विलांब की स्थिनिें के ऐसे प्रत्येक प्रकरण में 300/- प्रनि ददि के 
दहसाब से अियदण्ड लगाया जाएगा जो प्रो रेटा आिार पर भुगिाि से कटौिी के अनिररक्ि होगा । 
 

5.32. पीडीपीएम आईआईआईटीडीएम जबलपुर का सामान्य कायय समय पूिायन्ह 9.00 बजे से अपरान्ह 5.30 िक है।  
 

5.33. कमयचाररयों की उपलब्ििा सभी कायय ददिसों (सामान्यिः सोमिार से शनििार िक) के कायय समय ( पूिायन्ह 
9.00 से अपरान्ह 5.30 बजे िक आिा घांटे के लांच अिकाश सदहि ) में सुनिस्श्चि करिी होगी । कुछ सेिाओां में 
कायय समय सभी ददिों में 24 घण्टे एिां लशफ्ट में रह सकिा है  । 
 

5.34. सामान्यिया , िैिाि कमयचाररयों से सभी कायय ददिसों (सोमिार से शनििार ) में पूिायन्ह 9.00 बजे से अपरान्ह 
5.30 बजे िक सेिायें देिे की अपेक्षा की जािी है स्जसमें आिे घण्टे का लांच अिकाश रहेगा । आिश्यकिा पड़िे पर 
बाह्यस्रोि के कमयचारी को नििायररि कायय समय से भी अथिक समय िक काम करिा पड़गेा और उन्हें अिकाश के 
ददि (रवििार /राजपत्रत्रि अिकाश ) में भी आिश्यकिा के अिुसार काम करिा होगा । यदद ऐसी स्थिनि में जब 
कमयचारी से शाम 6 बजे के बाद िक या उि ददिों में जब आकफस बांद रहिा है , काम करि ेके ललए कहा जािा है 
िब उसे उसके दैनिक पाररश्रलमक के 1/8th भाग से दोगुि ेदर से ओिरटाइम भत्िे का भुगिाि ककया जाएगा । 
 

5.35. 6 बजे के  बाद ओिरटाइम के घण्टे की गणिा निम्िललखखि सूत्र (फामूयला ) के आिार पर ककया जाएगा :- 
i) पहले आिे घण्टे लेककि 15 लमिट से कम िहीां के कायय समय को आिा घण्टा मािा जाएगा  और 
ii) उसके बाद हर अिथि के ललए जो 15 लमिट से कम ि हो,  आिे घण्टे िक के कायय समय को आिा घण्टा मािा 
जाएगा । उदाहरण के ललए,  यदद कोई व्यस्क्ि 2 घण्टे 15 लमिट अनिररक्ि काम करिा है िो उसे 2 1/2 घण्टे ( ढाई 
घण्टे का ओिरटाइम लमलेगा ।  
 

5.36. इस िरह से िैिाि कमयचारी को कायायलय समय का कड़ाई से पालि करिा होगा । देर से पहुांचिे,  जल्दी चले 
जािे और लघु अिकाश की ककसी भी स्थिनि में अिुमनि िहीां होगी । यदद कोई कमयचारी ककसी विशेर् ददि 
अिुपस्थिि रहिा है,  या देर से आिा है / जल्दी चला जािा है और यदद ऐसा िीि अिसरों पर होिा है िो ऐसी 
स्थिनि में आिुपनिक िौर पर दैनिक पाररश्रलमक / िेिि से कटौिी की जाएगी ।  
 

5.37. एजेंसी को थिािापन्ि कमयचारी िैिाि करिा होगा यदद कोई कमयचारी दो ददि से ज्यादा ददिों के अिकाश 
पर  रहिा है । 
 

5.38. सेिा प्रदािा को सांथिाि में िैिाि कमयचाररयों की समथयाओां के समािाि हेिु  समथया नििारण प्रणाली ििा 
समथयाओां के निदाि के िरीकों के बारे में विथिार से जािकारी देिी होगी । 
 

5.39. सभी विथिक नियमों के अिुपालि में एजेंसी मालसक आिार पर कमयचाररयों को उिका पाररश्रलमक / िेिि देि े
के ललए स्जम्मेदार होगी स्जसमें न्यूििम िेिि अथिनियम,  ईपीएफ एक्ट, ईएसआई इत्यादद , ईपीएफ,  टीडीएस ( आय 
कर) , प्रोफेशिल टैक्स आदद की कटौिी और उन्हें समय पर जमा करिा शालमल है।  

 



5.40. एजेंसी एग्रीमैंट में इस बाि को थिीकार करिी है कक " समय सबसे अथिक महत्िपूणय है " और इसललए एजेंसी 
द्िारा सभी समयबद्ध काययक्रमों का कड़ाई से पालि ककया जाएगा । 
 

5.41. एजेंसी निम्ि लागू श्रम कािूिों िक सीलमि िहीां अवपिु सदहि सभी अन्य कािूिों के प्राििािों के अिुपालि 
हेिु स्जम्मेदार होगी।  
अ) काांरैक्ट लेबर(रेग्युलेशि एिां एबाललशि) एक्ट 1970 

ब) न्यूििम िेिि अथिनियम, 1948  

स) िकय मेन्स कम्पेंसेशि एक्ट,1923 

द) दद ईम्तलाईज प्राविडेंट फां ड एक्ट, 1952 

य) ईम्तलाईज थटेट इांश्युरेंस एक्ट, 1948 ििा  
र) कोई भी अन्य नियम, विनियम एिां / या कािूि जो समय समय पर लागू हों  

5.42 एजेंसी प्रनि िर्य दीपािली पिय से कम से कम 14 ददि पहले या सांथिाि द्िारा िय की गई िारीख को  
नियोस्जि कमयचाररयों को बोिस का भुगिाि करेगी। सांथिाि आउटसोलसिंग एजेंसी से भुगिाि िाउचर प्राति करि ेके 
एक सतिाह के भीिर रालश की प्रनिपूनि य करेगा। यदद एजेंसी समय पर बोिस का भुगिाि करिे में विफल रहिी है, 

िो एजेंसी के अगले त्रबल से जुमायिे के रूप में रू. 10000 / - प्रनि ददि के दहसाब से कटौिी की जाएगी। 

5.43 एजेंसी यह सुनिस्श्चि करेगी कक नियोस्जि कमयचाररयों को भारि सरकार की प्रिाि मांत्री सुरक्षा बीमा योजिा 
(पीएमएसबीिाई) के साि पांजीकृि ककया जाये। 
 

5.44. एजेंसी ि िो अपिा कायय हथिाांिररि करेगी,  ि थगरिी रखेगी और ि ही अपिे ककसी कायय का उप ठेका ककसी 
अन्य ठेकेदार को देगी । 
5.45. एजेंसी को सभी प्रकार के करों,  शुल्कों,  रायल्टी,  िैिानिक न्यूििम िेिि/ अांशदाि का भुगिाि करिा होगा 
चाहे उिका भुगिाि बाह्यस्रोि के कमयचाररयों को करिा हो या/ और निविदाकार द्िारा नियुक्ि कमयचाररयों की ओर 
से करिा हो। 
 

5.46. ककसी भी पररस्थिनि में ककसी भी कायय हेिु बाल श्रलमकों का उपयोग िहीां ककया जाएगा । 
5.47. यदद न्यूििम दर पर चयनिि एजेंसी कायय शुरू करि ेमें असफल रहिी है या  कायय शुरू करिे के बाद 
सफलिापूियक /सांिोर्जिक काययनिष्पादि िहीां करिी है िब ऐसी स्थिनि में सांथिाि ककसी भी एजेंसी /एजेंलसयों का 
चयि कर सकिी है । 
 

6. हस्ताक्षरित ननववदा एवं अन्य शतें 
6.1 निविदाकार (आिेदक एजेंसी ) द्िारा सांलग्िक सदहि विथििि भरे निविदा प्रपत्र वित्िीय दर के साि प्रथिुि 
ककया जािा चादहए । प्रत्येक पषृ्ठ पर इस आशय के प्रिीक थिरूप हथिाक्षर ककया जािा चादहए कक निविदाकार िे 
सभी शिों को पढ ललया है और उसे िे थिीकार हैं । 
 

6.2 सेिा प्रदािा को सांलग्िक V  में नििायररि प्रारूप में एक शपि पत्र देिा होगा कक उसे निविदा प्रपत्र में उस्ल्लखखि 
सभी नियम एिां शिें मांजूर हैं। 
 

 

7. ननयुप्क्त प्रकक्रया  
अ) सांथिाि से माांग पत्र की प्रास्ति के बाद एजेंसी सांबांथिि कायय हेिु योग्य व्यस्क्ियों की अिुशांसा उिके प्रोफाईल ( 
विथििृ वििरण ) के साि करेगी और सांथिाि को इांटरव्यू लेि ेएिां सबसे योग्य उम्मीदिार / उम्मीदिारों के चयि 



को सुगम बिाएगी । 
 

ब) सेिा प्रदािा द्िारा सांथिाि की ओर से समाचारपत्रों, इलेक्रॉनिक मीडडया आदद में नियुस्क्ि सूचिा के विग्यापि पर 
ककए गए व्यय का भुगिाि सांथिाि द्िारा ककया जाएगा स्जसके ललए सेिा प्रदािा को सांथिाि द्िारा यिा निददयष्ट 
साक्ष्य दथिािेज / त्रबल आदद प्रथिुि करिा होगा बशि  इसके ललए सांथिाि से पूिय अिुमोदि ले ललया गया हो। 
 

स) योग्यिा, अिुभि एिां इांटरव्यू में उम्मीदिार की प्रथिुनि के आिार पर सांथिाि उम्मीदिार का चयि कर सकिा है 
और इस सांबांि में सांथिाि का निणयय अांनिम होगा । 
 

द) एजेंसी चयनिि उम्मीदिार को 30 ददिों के अांदर सांथिाि में नििायररि कायय हेिु भेजेगी । परीक्षा पास करि ेके 
बाद कायय हेिु नियुक्ि व्यस्क्ि यदद अिुपयुक्ि पाया जािा है िो उसके थिाि पर दसूरे व्यस्क्ि की िुरांि नियुस्क्ि की 
जाएगी । 
य) सेिा प्रदािा द्िारा उपलब्ि कराए गए कमयचारी को सांथिाि के अथिकाररयों द्िारा समय समय पर निद लशि कायों 
का निष्पादि करिा होगा । 

8. भुितान प्रणाली  
अ) सेिा प्रदािा /एजेंसी द्िारा प्रत्येक महीिे के ललए उसके अगले महीिे के प्रिम सतिाह में भुगिाि हेिु िीि 
प्रनियों में त्रबल प्रथिुि करिा चादहए । त्रबल के साि विथििि रूप से प्रमाखणि उपस्थिनि पत्रक, पे 
त्रबल,  िेिि/भुगिाि का प्रमाण एिां ईपीएफ, ईएसआई आदद के भुगिाि सांबांिी  प्रमाण पत्रों की फोटो प्रनि सांलग्ि 
करिी होगी । 
ब) सभी प्रकार के भुगिाि प्रनिपूनि य आिार ( रीइांबसयमेंट बेलसस) पर ककए जाएांगे और एजेंसी को ककसी प्रकार का 
अथग्रम भुगिाि िहीां ककया जाएगा । 
स) ईपीएफ, ईएसआई आदद का भुगिाि अलग से ककया जाएगा स्जसके ललए पेमेंट चालाि और इस आशय का एक 
घोर्णा पत्र प्रथिुि करिा होगा कक एजेंसी द्िारा सांथिाि में िैिाि ककए गए कमयचाररयों का कोई ईपीएफ /ईएसआई 
का बकाया िहीां है । 
द) िैिानिक भुगिाि यिा बोिस, गै्रच्युटी आदद ( यदद पहले से उल्लेख ककया गया हो) जब भी देय होगा,  प्रनिपूनि य 
आिार पर ककया जाएगा । 
य) कोई भी भ्रम ि रहे,  इसललए यह थपष्ट ककया जािा है कक यदद कोई त्रबल नििायररि प्रारूप में और साक्ष्य के साि 
प्रथिुि िहीां ककया गया है या यदद ककसी  त्रबल पर सांथिाि का ककसी प्रकार का वििाद है िो इस प्रकार के त्रबल देय 
िहीां होंगे और सांथिाि द्िारा उिका भुगिाि िहीां ककया जाएगा जब िक कक वििाद समाति िहीां हो जािा या साक्ष्य 
दथिािेज प्रथिुि िहीां कर ददए जािे । 
 

9. ठेकेदाि द्वािा ननयुक्त संववदा कमिायों को भुितान  

अ) एक कम्तयूटरीकृि मालसक भुगिाि पची  सभी सांविदा कलमययों को मालसक िेिि भुगिाि के समय जारी करिी 
होगी । भुगिाि पची पर ठेका एजेंसी का िाम एिां लोगो आदद अांककि होिा चादहए । 
ब) भुगिाि पची में थपष्ट रूप से सांविदा कमी का िाम और पहचाि,  भुगिाि और कटौिी की सभी प्रविस्ष्टयाां भी 
अांककि की जािी चादहए । इसके अलािा पीएफ एकाउां ट िांबर, ईएसआई एकाउां ट िांबर, नियोक्िा का ईएसआई अांशदाि, 

यदद कोई अन्य कटौिी हो, ििा अन्य सभी उपयुक्ि वििरणों का उल्लेख भी भुगिाि पची में होिा चादहए । 
स) कान्रैक्ट रेट,  नियम एिां शिों के अिुसार पीडीपीएम आईआईआईटीडीएम जबलपुर के अथिकृि प्रयोक्िा / 
अथिकाररयों द्िारा प्रमाखणि उपस्थिनि के आिार पर भुगिाि ककया जाएगा । कान्रैक्ट रेट, नियम एिां शिों के 
अिुसार ठेकेदार अन्य सभी िैिानिक देयों का भी भुगिाि करेगा । 
द) कान्रैक्ट कलमययों को बैंक राांसफ़र के द्िारा भुगिाि ककया जाएगा । इसके ललए ककसी भी शुल्क का भुगिाि 



सांथिाि द्िारा िहीां ककया जाएगा  
 

य) ठेकेदार द्िारा अपिे कमयचाररयों को त्रबल के साि  िेिि पत्रक भी जारी करिा होगा स्जसमें 
मालसक िेिि का उल्लेख होगा । 
र) ठेकेदार द्िारा त्रबल प्रथिुि करिे समय सभी कमयचाररयों के ललए कमयचारी िार पीएफ कोड िांबर  और ईएसआई 
कोड िांबर सांबांथिि ििरालश सदहि वििरण पीडीपीएम आईआईआईटीडीएम जबलपुर के पास भेजिा होगा ।  
ल) त्रबल निम्िललखखि अनििायय  जािकारी के साि प्रथिुि ककया जािा चादहए :- 
कमयचाररयों की सूची नियुस्क्ि की निथि सदहि,  उपस्थिनि वििरण, िेिि पत्रक,  ई-सेिा और इलेक्रॉनिक चालाि सह 
ररटिय (इसीआर) के माध्यम से पीएफ जमा चालाि, ईएसआई जमा चालाि स्जसे ठेकेदार द्िारा प्रमाखणि ककया गया 
हो,  ईपीएफ /ईएसआईसी एिां समय समय पर लागू अन्य विथिक आिश्यकिाओां के अिुपालि के सांबांि में ठेकेदार का 
घोर्णापत्र 

 

ि) प्रत्येक िर्य के मई महीिे में एिां ठेके की समास्ति पर ठेकेदार पूरे साल से सांबांथिि (पूिय वित्िीय िर्य ) और 
सरकारी अथिसूचिाओां के अिुसार समय समय पर पररिनि यि  

ईपीएफ /ईएसआईसी ( जैसे पीएफ एक्ट के िहि फामय 12ए, 6ए, 3ए) आदद दथिािेज प्रथिुि करेगा । 
स) बोलीकिाय को सांथिाि के अथिकृि व्यस्क्ि द्िारा निद लशि विथिक / ठेके सांबांिी ककसी भी आिश्यक दथिािेज को 
प्रथिुि करिा होगा । 
ह) यदद त्रबल जमा करिे में देरी हो जािी है  िो 
भुगिाि के ललए सांथिाि स्जम्मेदार िहीां होगा और सभी दषु्पररणामों के ललए पूरी िरह से ठेकेदार ही स्जम्मेदार होगा 
। 
श) त्रबल का भुगिाि सांथिाि द्िारा जाांच एिां सत्यापि पर निभयर करेगा । उपस्थिनि पत्रक पर एण्ड यूजर डडपाटयमेंट 
द्िारा िाथिविक कायय का सांिोर्जिक निष्पादि  प्रमाखणि ककए जािे के बाद ही भुगिाि ककया जाएगा । उस 
कमयचारी को ककसी भी प्रकार का भुगिाि िहीां ककया जाएगा स्जसे नियुक्ि करि ेहेिु सांथिाि द्िारा अथिकृि िहीां 
ककया गया हो। इस मामले में सांथिाि का निणयय अांनिम होगा । 
छ) सांथिाि को यह अथिकार होगा कक िह लागू कािूि के िहि ठेकेदार को देय ककसी भी भुगिाि से करों की 
कटौिी करे जैसे आय स्रोि पर आयकर (टीडीएस ) या कर थिगि,  या अन्य कटौनियाां आदद । इस प्रकार की गई 
कटौनियों को ठेकेदार को ककया गया भुगिाि मािा जाएगा । क्लाईंट इस आशय का प्रमाण पत्र प्रथिुि करेगा कक 
कटौिी की जा चुकी है । 
ज) बैंक सांबांिी समथि शुल्क ठेकेदार द्िारा िहि ककया जाएगा । देयक के ऊपर पैि िांबर एिां जी एस टी िांबर 
अनििायय रूप से अांककि होिा चादहए   
 

10. ननिस्तीकिण (र्मिानेशन ) 
सांथिाि को यह अथिकार होगा कक िह त्रबिा कोई कारण बिाये एजेंसी को 30 ददि का िोदटस देकर ठेका निरथि कर 
दे। एजेंसी भी चाहे िो अपिी ओर से 03 महीिे का िोदटस देकर ठेका निरथि कर सकिी है।  

ननिस्तीकिण ( की अवधािणाएं 

निरथिीकरण, एजेंसी या िो ित्काल, या समास्ति की सूचिा में निददयष्ट िारीख पर होगा : 

(ए) सांथिाि के निविदाकार के रूप में खुद को प्रथिुि करि ेका प्रयास ; 

(बी) सभी कायों के निष्पादि को समाति करिा, सांथिाि के रूप में ऐसे कायों को छोड़कर, समास्ति की सूचिा में 
निददयष्ट हो सकिा है, जो प्रगनि पर है| 



 

ननिस्तीकिण का दषु्परिणाि 

निरथिीकरण होिे पर एजेंसी या िो िुरांि या निरथिीकरण के िोदटस में उस्ल्लखखि निथि से 

(अ) सांथिाि के निविदाकार के रूप में अपिा प्रनिनिथित्ि खो देगा । 
(ब)सांथिाि द्िारा निरथिीकरण िोदटस में उस्ल्लखखि चालू कायों को छोड़कर बाकी सभी कायों को सांपन्ि करि ेका 
अथिकार खो देगा । 
 

11 जिा धन की जब्ती - 

I- अनिेस्र् जिा धन (ई एि डी) :  

ए- यदद बोलीदािा को स्जसे सांविदा प्रदाि की गई है, अिुबांि की शिो से पीछे हटिा है िो 
एजेंसी द्िारा जमा ईएमडी रु 2,00,000 / - जब्ि कर ली जाएगी | 

 

II- सुिक्षा ननगध :  

बी-  इस समझौिे से जुड़ ेककसी भी नियम और शिों का उल्लांघि करिे के मामले में, सेिा 
प्रदािा / एजेंसी द्िारा जमा सुरक्षा निथि इस समझौिे को रद क करिे के साि जब्ि कर ली  
जाएगी। 

 
 
 

12. मध्यथििा – 

  

अ. ककसी भी प्रकार के वििाद, प्रदशयि, व्याख्या, अकृिीकरण, समास्ति या इस अिुबांि के 
अमान्यकरण के मामले में उत्पन्ि होि ेिाल ेवििाद दी स्थिथि में मध्यथििा एिां सुलह 
अथिनियम, 1996 के अिुसार एक बाध्यकारी मध्यथििा को सांदलभयि ककया जाएगा |. 

ब. मध्यथििा काययिाही वििाद की स्थिथि में सांथिाि के निदेशक द्िारा नियुक्ि एक एकल 
मध्यथि द्िारा आयोस्जि की जाएगी, स्जसका निणयय िकय सांगि और ललखखि रूप में होगा 
एिां पादटययों हेिु अांनिम और बाध्यकारी होगा। मध्यथििा काययिाही अांगे्रजी भार्ा में 
आयोस्जि की जाएगी और मध्यथििा का थिाि हमेशा जबलपुर में होगा   

स. बशि , इस निविदा में जो निदहि ि हो यह मािा जायेगा की पाटी मध्यथििा या लांत्रबि 
मध्यथििा से पहले अांिररम राहि माांगिे हेिु न्यायालय क्षेत्राथिकार जबलपुर (मध्य 
प्रदेश) के समक्ष िहीां जा सकेगी । 

 
 

13.  शासी कानून:  

 

इस निविदा को भारि के कािूिों के अिुसार नियांत्रत्रि और निष्पाददि समझा जाएगा ििा 
क्योंकक जबलपुर (मध्य प्रदेश) में पादटययों द्िारा समझौिे को निष्पाददि ककया गया है, यह 
मध्य प्रदेश की अदालिों के अन्िय क्षेत्राथिकार में होगें    

 



14. अप्रत्यामशत घर्ना:  
 

यदद ककसी भी समय, इस अिुबांि की निरांिरिा के दौराि, इस अिुबांि के िहि ककसी भी दानयत्ि के ककसी 
भी पाटी द्िारा पूरे या ककसी दहथसे में प्रदशयि को बाढ, विथफोट, महामारी, सांगरोि प्रनिबांि, एक्ट ऑफ गॉड या 
कािूि के नियमों, विनियमों या िीनियों में पररिियि, या अन्य नियामक प्राथिकरण अथिनियमों में पररिियि 
सदहि साियजनिक अथिकाररयों के कृत्य या कृत्यों (बाद में स्जसे "घटिाओां" के रूप में सांदलभयि ककया जायेगा) 
के कारण से रोका या देरी होगी, ककसी भी िरह की घटिाओां की सूचिा प्रदाि करि ेहुए घटिा की िारीख से 
7 ददिों के भीिर ककसी भी पाटी द्िारा घटिा की जािकारी दी जािी है, ि िो पाटी इस िरह की घटिाओां के 
कारण इस अिुबांि को समाति करिे की हकदार होगी और ि ही पाटी इस िरह घटिाओां या प्रदशयि में देरी 
के खखलाफ िुकसाि का कोई दािा कर सकेगी । इस िरह की घटिाओां के समाति होि ेके बाद अिुबांि के 
सांचालि को जल्द से जल्द शुरू ककया जाएगा और कायय को कफर से शुरू ककया जाये या िहीां इस पर सांथिाि 
का निणयय अांनिम और निणाययक होगा, बशि  कक अगर अिुबांि के िहि ककसी भी घटिा के कारण ककसी भी 
दानयत्ि या उसके दहथसे के सांचालि में 90 ददिों से अथिक अिथि हेिु  कययरोक या देरी हो जािी है िो पाटी 
अपिे विकल्प पर अिुबांि समाति कर सकिी है। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



संलग्नक  - I 

किाचारियों की अनिुाननत आवश्यकता 
 

क्र.सां.     शे्रणी         उप शे्रणी  उपशे्रणी िार 
कमयचाररयों की 
सांख्या  

 

शे्रणी िार 
कमयचाररयों की 
कुल सांख्या  

प्रनि कमयचारी 
प्रनि ददि का 
िेिि  

1 अकुशल         भतृ्य / सहायक 

 

 
22 
 

 
98 
 

 
462 

सफाई कमी # 76  
462 

2 अद्धयकुशल                      

माली 
कक्षा सहायक * 

  लैब ब्िाय  

  कां डक्टर  
  रसोईया  

 
13 

 
03 
05 
02 
01 

 
24 

 
522 

3 कुशल  

बढई.   
  

 पलांबर 
 इलेस्क्रलशयि 

 ड्राइिर (मोटर िीकल) 
  लैब टेक्िीलशयि/सहायक 

 
02 
 
02 
 
03 
 
05 
05 

 
17 

 
612 

4 ललवपकीय    

कनिष्ठ कायायलय सहायक  

 
 
23 

 
 
23 

 
 
612 

5 उच्च कुशल सीनियर टी ए 

  केयरटेकर /िलसिंग सहायक 

   प्रबांिक  

   प्रोग्रामर  
िररष्ठ कायायलय सहायक  

01 
 
17 
01 
 
00 
00 

19 673 

 कुल योग  181   

 

िोट:. 
1. सूचिा उदाहरण के ललए है,  विथििृ / अांनिम िहीां है । कमयचाररयों की सांख्या और सांबांथिि मापदांड में िाथिविक 
आिश्यकिा के अिुसार पररिियि ककया जा सकिा है । 
2. कमयचाररयों की उप शे्रणी िार योग्यिा के ललए सांलग्िक -II  देखखए । 
3. सभी शे्रखणयों का नििायरण श्रम एिां रोजगार मांत्रालय की अथिसूचिा सां. 173,  ददिाांक 19 जििरी 2017 एस. ओ. 
188 (ई) (* थचस्न्हि के अलािा) के अिुसार ककया गया है । 

4. # सफाई कमीयों की आिश्यकिा निस्श्चि अिथि के ललए होगी जब िक कक सांथिाि द्िारा हाउसकीवपांग निविदा 
को पूणय ि कर ललया जाए। 



संकलग्न  - II 

नियुस्क्ि हेिु उप शे्रणी िार योग्यिा  
 

क्र 
सं.  

उप शे्रणी            योग्यता  
    ( मशक्षा एव ंअनुभव ) 
 

1 . प्रबांिक  थिािक के साि सरकारी /साियजनिक /प्रायिेट लललमटेड कां पिी में कम से कम 
05 िर्य का अिुभि  एिां कम्तयूटर की जािकारी  

 

2 प्रोग्रामर 
 

बी. ई. या बी. टेक. के साि कां तयूटर लसथटम आपरेट करिे एिां कां तयूटर 
प्रोग्रालमांग का कम से कम 03 िर्य का अिुभि  

 

3 . सीनियर टी ए (सीनियर 
टेस्क्िकल अलसथटेंट) 

 

 

ककसी मान्यिाप्राति सांथिाि /विश्िविद्यालय से थिािक के साि 02 िर्य का 
अिुभि  एिां कां तयूटर ििा आिुनिक अध्यापि िकिीक की जािकारी  

 

 

4 िररष्ठ कायायलय सहायक  

 

थिािक के साि सरकारी / साियजनिक /प्रायिेट लललमटेड कां पिी में सांबांथिि के्षत्र 
में कम से कम 02 िर्य का अिुभि और कां तयूटर की जािकारी  

 

 

5 केयरटेकर /सुपरिाइज़र 
/िररष्ठ कायायलय सहायक  

 

. थिािक के साि सरकारी/साियजनिक/प्रायिेट लललमटेड कां पिी में सांबांथिि के्षत्र 
में कम से  कम 

02 िर्य का अिुभि एिां कां तयूटर ििा आिुनिक अध्यापि िकिीक की 
जािकारी  

6 िलसिंग सहायक  

 

िलसिंग /लमडिाईफरी या समाि के्षत्र में डडग्री या डडतलोमा या थिाथ्य एिां 
लशक्षा मांत्रालय (थिाथ्य विभाग ) द्िारा मान्यिाप्राति एिां  थचककत्सा सेिा 

निदेशालय/आमी/िेिी/इस्ण्डयि एयरफोसय द्िारा सांचाललि िलसिंग टेस्क्िकल कोसय 
जो लसविल के पुरुर् िलसिंग कोसय के बराबर होिा है । 

साि ही सरकारी /साियजनिक /निजी अथपिाल /िलसिंग होम में कम से कम 05 

िर्य का अिुभि  

7 ड्राइिर  
 

1. बस और अन्य भारी िाहिों के ड्राइिर हेिु 

न्यूििम योग्यिा 8िीां पास +ड्राइविांग लाईसेंस (एचएमिी) बैज सदहि 
+एचएमिी चलािे का 03 िर्य का अिुभि  

 

2. कार/जीप/एांबुलेंस/अन्य एलएमिी के ड्राइिर हेिु 

न्यूििम योग्यिा 8िीां पास +ड्राईविांग लाईसेंस (एलएमिी ) बैज सदहि + 03 

िर्य का सांबांथिि अिुभि  

8 कां डक्टर  
 

12िीां पास के साि 03 िर्य का अिुभि  

9 लैब/ टेस्क्िकल अलसथटेंट  

 

1. लैब अलसथटेंट  



 न्यूििम योग्यिा  
12िीां पास के साि आईटीआई या सांगि के्षत्र के सांबांथिि पाठ्यक्रम में समकक्ष 
कोसय या ककसी मान्यिाप्राति सांथिाि / विश्िविद्यालय से डडग्री या डडतलोमा 

ििा कां तयूटर की जािकारी  
 

2. टेस्क्िकल अलसथटेंट  

न्यूििम योग्यिा  
ककसी मान्यिाप्राति सांथिाि / विश्िविद्यालय से डडतलोमा के साि 04 िर्य का 

अिुभि ििा कां तयूटर की जािकारी  
 

 

10 रसोईया  
 

5िीां पास के साि कुककां ग / केटररांग में सरकारी सांगठि / सम्माििीय होटल 
का 03 िर्य का अिुभि  

 

11 कनिष्ट कायायलय सहायक  

 

ककसी भी विर्य में थिािक की डडग्री ििा कां तयूटर की जािकारी  
 

12 इलेस्क्रलशयि  

 

10 िीां पास के साि इलेस्क्रकल में आईटीआई ििा सांबांथिि के्षत्र में 2 िर्य का 
अिुभि या 10िीां पास के साि समाि के्षत्र में सटीकफकेट कोसय ििा 3 िर्य का 

अिुभि या 8िीां पास लाईसेंसशुदा इलेस्क्रलशयि ििा 4 िर्य का अिुभि  

 

13 . तलांबर / कारपेंटर (बढई) 
 

10िीां पास के साि आईटीआई / तलांत्रब ांग या कापेंरी में 01 िर्य का सटीकफकेट 
कोसय ििा 01 िर्य का अिुभि  

 

14  लसविल िकय  अलसथटेंट  10िीां पास के साि समाि के्षत्र में आईटीआई ििा 03 िर्य का अिुभि या 
10िीां पास + समाि के्षत्र में डडतलोमा के साि 01 िर्य का अिुभि  या सांगि 

के्षत्र में थिािक डडग्री  
 

 

15 लैब ब्िाय  10िीां पास के साि सांबांथिि के्षत्र में लैब उपकरणों के सांचालि का कम से कम 
03 िर्य का अिुभि  

 

16 कक्षा सहायक  10िीां पास के साि कक्षा में प्रयुक्ि उपकरणों यिा कां तयूटर, प्रोजेक्टर, साउां ड 
लसथटम आदद  के सांचालि और देखरेख  का 03 िर्य का अिुभि  

 

 

17 . सहायक 

 

कम से कम 8िीां पास के साि कुछ अिुभि  

 

 

18 भतृ्य /माली /सफाईकमी/ 
क्लीिर  

 कम से कम 8िीां पास के साि कुछ अिुभि  

 
  

 



सांलग्िक  - III 

बोलीकताा ववविण िािा / आवेदन पत्र  

आईआईआईर्ीडीएि जबलपुि को किाचािी सेवा उपलब्ध किाने हेतु तकनीकी बोली  
 

(ललफाफा I - मोटे अक्षरों में : "आईआईआईटीडीएम जबलपुर को कमयचारी सेिा उपलब्ि कराि ेहेिु िकिीकी बोली " 
ललखा होिा चादहए ) 

 

क्र.स.ं          
 

ववविण.       सचूना 

1    निविदाकार कमयचारी सेिा प्रदािा   

2 कां पिी / फमय के इिकापोरेशि की निथि  

( आरओसी रस्जथरेशि सटीकफकेट /पाटयिरलशप डीड/या अन्य 
कोई विथिक दथिािेज सांलग्ि करें ।) 

 

3 अि थट मिी जमा का वििरण  

 

डीडी सांख्या......................... 
ददिाांक.......  

रू. 2,00,000/- ..............बैंक को 
जारी  

4 निदेशक /पाटयिर का िाम 

 

1 
2 
3 

5 पांजीकृि कायायलय का पिा  
टेलीफोि िांबर  
फैक्स िांबर  

ई-मेल का पिा  

 

6 जबलपुर के आपरेदटांग आकफस / शाखा कायायलय का पूरा पिा  
टेलीफोि िांबर  
फैक्स िांबर  

ई-मेल का पिा  

 

7 बैंक से किाचािी सेवा प्रदाता को  
( स्रे्र्िेंर् की प्रिाणणत प्रनत संलग्न किें) 

 

8 पैन संख्या  
( प्रमाखणि प्रनि सांलग्ि करें ) 

 

9 जीएसटी रस्जथरेशि सांख्या  
( कमयचारी सेिाओां के ललए ) 

प्राविजिल सटीकफकेट की प्रमाखणि प्रनि सांलग्ि करें। 
ईम्तलाईज प्राविडेंट फां ड  

(रस्जथरेशि सांख्या  
प्रमाखणि प्रनि सांलग्ि करें। 

 

11 ईम्तलाईज थटेट इांश्युरेंस रस्जथरेशि सांख्या  
(प्रमाखणि प्रनि सांलग्ि करें ) 

 

 

 



सेिा प्रदािा का चाटयडय अकाउां टेंट द्िारा विथििि प्रमाखणि वपछले िीि वित्िीय िर्ों के दौराि िावर्यक टियओिर ( 
वित्िीय िर्य 2014-15, 2015-16, 2016-17 एिां 2017-18 में से लगािार ककन्हीां िीि िर्ों के दौराि ) 

यदद थिाि पयायति ि हो िो पिृक शीट लगायें  

 

वित्िीय िर्य   िि रालश    दटतपणी, यदद कोई हो 
 

 
2014-15 

 

  

 
2015-16 

  

 
2016-17 

 

  

 
2017-18 

 

  

 

 

 

निम्ि प्रारूप में निविदाकार कमयचारी सेिा प्रदािा द्िारा 15 जूि 2013 से 15 जूि 2018 िक की अिथि में ककए गए 
प्रमुख ठेकों का विथििृ वििरण दें। ( यदद थिाि पयायति ि हो िो पिृक शीट सांलग्ि करें ।) 

क्र. सां क्लाईंट का िाम, 

पिा,  टेलीफोि िांबर 
 

प्रदाि की गई कमयचारी 
सेिा  
 
 

कमयचारी सेिा      सांख्या 
का प्रकार.        
 
 
 
 

ठेके की ििरालश  ( 

लाख रूपये में )  
 

ठेके की अिथि  

 

1  
 

   

2  
 

   

3  
 

   

4  
 
 

   

5  
 

   

 

 

 

कम से कम ककसी एक क्लाईंट से प्राति अिुभि प्रमाण पत्र प्रथिुि करें स्जसे निविदा के माध्यम से कमयचारी सेिा 
प्रदाि की गई हो। इस आशय का प्रमाण पत्र सीएफटीआई /सरकारी /साियजनिक निकाय क्लाईंट या अन्य जािीमािी 
कां पिी होिी चादहए । उक्ि प्रमाणपत्र की थिप्रमाखणि प्रनि प्रथिुि की जाये । 
 

 

 



 

उि सांथिािों के अथिकाररयों का वििरण प्रथिुि करें जहााँ एजेंसी / फमय द्िारा 15 जूि 2013 से 15 जूि 2018 के 
बीच कमयचारी सेिा प्रदाि की है । 

 

सांथिाि का िाम    प्रभारी अथिकारी,  पद िाम  

                       (सहायक कुलसथचि 
/.प्रबांिक से िीचे िहीां ) 
 
 

फोि / मोबाइल िांबर एिां ई-मेल 
आईडी  
 
 

   

   

   

   

   

 

 

 

अनिररक्ि जािकारी यदद कोई हो  
( पिृक शीट लगायें यदद थिाि पयायति ि हो ) 

 

 

                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



     घोषणा 
1. मैं.............................पुत्र / पुत्री / पत्िी............... श्री.................. प्रोपराईटर / निदेशक,  कमयचारी सेिा प्रदािा के 
अथिकृि हथिाक्षरकिाय ,यिा उपयुयक्ि उस्ल्लखखि,  इस घोर्णा पत्र पर हथिाक्षर करिे एिां इस निविदा प्रपत्र को 
कक्रयास्न्िि करिे के ललए सक्षम हूां । 
 

2. मैं/ हम अपिी सहमनि देिा हूाँ  कक पीडीपीएम आईआईआईटीडीएम जबलपुर द्िारा बोलीकिाय के चयि का निणयय 
अांनिम है और मुझ पर/हम पर बाध्यकारी होगा ।  
 

3. मैंिे निविदा के सभी नियमों एिां शिों को ध्याि से पढ और समझ ललया है ििा उिका पालि करि ेका िचि 
देिा हूाँ । 
 

4. मैं /हम अपिी सहमनि देिा हूाँ कक मुझे /हमें कोई आपस्त्ि िहीां होगी यदद हमारे कायय,   उससे सांबांथिि ककसी 
के्षत्र  या निविदा में मेरे / हमारे द्िारा ददए गए  ठेकों के बारे में ककसी प्रकार की पूछिाछ होिी है । 
 

5. मैं / हम यह िचि देिा हूाँ कक जब भी फमय के वििाि में कोई पररिियि होगा िो उसकी सूचिा दूांगा । इस िरह 
के पररिियि के बाद ठेका चालू रखिे के निणयय का पूरा अथिकार पीडीपीएम आईआईआईटीडीएम जबलपुर का होगा । 
 

6. निविदा के साि दी गई सूचिा / सांलग्ि दथिािेज मेरी जािकारी और विश्िास के अिुसार सही है । मैं/हम इस 
ि्य से िाककफ हूाँ /हैं कक ककसी भी प्रकार की झूठी सूचिा / कूटरथचि दथिािेज के कारण ककसी भी थिर पर 
निविदा निरथि की जा सकिी है और साि ही उपयुक्ि कािूि के िहि कारयिाई भी की जा सकिी है । 
 

 

 

                                                                         अगधकृत व्यप्क्त का हस्ताक्षि  
                                                                   ददिाांक.                        िाम 

                                                                   थिाि.                          सील  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



संलग्नक  - IV  

  घोषणा पत्र  

 

(ब्लैकललस्थटांग,  जालसाजी एिां भ्रष्ट आचरण के बारे में ) 
( बोलीकिाय के लेटरहेड पर अथिकृि हथिाक्षरकिाय की मुहर सदहि ) 

 

मैं...........................................प्रोपराईटर / डायरेक्टर /पाटयिर  फमय मेससय............  
..........................एिदिय घोर्णा करिा हूाँ कक फमय मेससय.................................. को ककसी भी सांगठि /.आकफस 

द्िारा ि िो ब्लैकललथट ककया गया है और ि ही प्रनिबांथिि ककया गया है  और ि ही निविदा जारी होिे की निथि से 
वपछले िीि िर्ों में खराब कायय निष्पादि के कारण कोई कायय निरथि ककया गया है ।  

हम ककसी मुकदमें में भी िहीां है स्जसकी िजह से निविदा में अांिनियदहि निष्पाददि की जाि ेिाली ककसी भी सेिा को 
प्रभाविि कर सके और ि ही हमिे ककसी कायय की गुणित्िा के साि कोई समझौिा ककया है । 

हम यह प्रमाखणि करिे हैं कक वपछले िीि िर्ों के दौराि ठेके के अांिगयि हम ककसी काम के निष्पादि में असफल 
िहीां  हुए हैं स्जसे ककसी आत्रबयरेशि / न्यानयक अथिकरण / न्यानयक निणयय द्िारा ककसी सजा या दांड से अलभप्रमाखणि 
ककया गया है, ि िो हमें ककसी पररयोजिा से ककसी साियजनिक या निजी उपक्रम द्िारा निष्कालसि ककया गया है और 

ि ही हमारी िरफ से ककसी उल्लांघि के कारण निविदा निरथि की गई है ।  
हम यह भी घोर्णा करि ेहैं कक: 

(अ) ककसी सरकारी /कें द्रीय / राज्य / साियजनिक निकाय द्िारा निणीि एग्रीमैंट के िहि ककसी भी निविदा या प्रथिाि 
के सांबांि में हम ि िो परोक्ष या प्रत्यक्ष रूप से और ि ही  ककसी एजेंट के माध्यम से ककसी भी भ्रष्ट 

आचरण,  जालसाजी, अिाांछिीय गनिविथि, बल प्रयोग में शालमल हुए हैं ।  
(ब ) हमिे भ्रष्टाचार के विरुद्ध प्राििािों के अिुसरण में कुछ ऐसे कदम उठाए हैं जो यह सुनिस्श्चि करेगा कक हमारा 

या हमारी ओर से कोई भी व्यस्क्ि ककसी भी भ्रष्ट आचरण, जालसाजी, बलप्रयोग, अिाांछिीय गनिविथि या 
प्रनिबांिात्मक कक्रयाकलाप में भाग िहीां लेगा ।  

(स) हम यह प्रमाखणि करि ेहैं कक सुरक्षा और राष्रीय अखांडिा के अलािा ककसी भी अन्य मामले में हम या हमारा 
कोई सहयोगी ककसी भी न्यायालय द्िारा अलभयुक्ि िहीां बिाया गया है और ि ही ककसी रेग्युलेटरी अिाररटी द्िारा 
हमारे खखलाफ कोई प्रनिकूल आदेश जारी ककया गया है स्जससे हमारी इमािदारी पर ककसी भी प्रकार का सांदेह उठ 
सके और जो हमें ककसी निविदा में भाग लेि ेहेिु अयोग्य ठहरा सके या जो ककसी गांभीर अपराि से सांबांथिि हो या 

स्जससे सामुदानयक िैनिकिा पर कोई आघाि लगिा हो। 
 

(द) हम आगे यह भी प्रमाखणि करिे हैं कक सुरक्षा एिां राष्रीय मामलों के अलािा अन्य मामलों में भी  हमारे 
खखलाफ  ि िो ककसी सरकारी एजेंसी द्िारा आरोप पत्र जारी ककया गया है और ि ही ककसी न्यायालय द्िारा हमें 

अलभयुक्ि बिाया गया है ।  
(य) हम प्रमाखणि करि ेहैं कक हम सरकार को नियलमि रूप से सभी िैिानिक देय / कर अदा करिे हैं और इस 

सांबांि में हम कभी भी डडफाल्टर िहीां रहे हैं । 
(र) हम आगे प्रमाखणि करिे हैं कक ककसी भी रेग्युलेटरी अिाररटी द्िारा हमारे या हमारे मुख्य काययकारी अथिकारी या 

हमारे ककसी निदेशक या प्रबांिक या ककसी भी कमयचारी के खखलाफ कोई भी जााँच लांत्रबि िहीां है । 
 

भिदीय,.  

 

( अगधकृत व्यप्क्त का हस्ताक्षि ) 
 

थिाि...................... िाम.......... ............. 
निथि.......................  पदिाम...................  

 



संलग्नक  - V  

ननववदा शतों की स्वीकृनत हेतु शपथ पत्र  

       ( कां पिी के लेटरहेड पर ) 
1. मैंिे / हमिे पीडीपीएम आईआईआईटीडीएम जबलपुर की िेबसाइट -www. iiitdmj. ac. in से उपयुयक्ि उस्ल्लखखि 

निविदा /कायय हेिु उक्ि िेबसाइट में ददए विग्यापि के अिुसार  निविदा प्रपत्र डाउिलोड कर ललए हैं।  
 

2. मैं / हम यह प्रमाखणि करिे हैं कक मैंि े/हमिे निविदा प्रपत्र में पषृ्ठ सांख्या...... से....... िक ( सांलग्िक, शेड्यूल 
सदहि सभी दथिािेज ) में ददए गए सभी नियमों एिां शिों को पढ ललया है जो निविदा एग्रीमैंट का अलभन्ि अांग है / 

हम उसमें उस्ल्लखखि सभी नियमों /शिों /िारा/ का पालि करेंगे । 
 

(3) पीडीपीएम आईआईआईटीडीएम जबलपुर द्िारा समय समय पर जारी सांशोििों को भी इस थिीकृनि पत्र को 
प्रथिुि करिे समय सांग्याि में ललया गया है । 

 

(4) मैं/हम उपररललखखि  निविदा प्रपत्र / सांशोिि में उस्ल्लखखि सभी निविदा शिों को पूरी िरह त्रबिा शिय थिीकार 
करिे हैं । 

 

(5) यदद इस निविदा के ककसी भी प्राििाि का उल्लांघि होिा है िो आपका सांथिाि इस निविदा / बोली को निरथि 
करिे / अि थट मिी को जब्ि करिे के ललए पूरी िरह थििांत्र रहेगा और इस शिय से सांिुष्ट होिे हुए हम सांथिाि के 

खखलाफ ककसी प्रकार का दािा िहीां करेंगें । 
 

भिदीय,  

(बोलीकिाय का हथिाक्षर,  
   आकफस सील सदहि ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



संलग्नक  VI  

        तकनीकी िूल्यांकन शीर् 

ििा  / एजेंसी का नाि : 
 

 

क्र. सां.  िकिीकी मूल्याांकि मापदांड  

 

अांक            प्रा
तिाां
क 

पूणािंक   

 

िैि अांक 

  ( बोलीकिाय द्िारा 
िहीां,  सांथिाि द्िारा 
भरा जाये ) 
             
 

1 कें द्रीय वित्िपोवर्ि 
िकिीकी सांथिािों ( 
सीएफटीआई ) में 
िकिीकी /प्रोफेशिल 
कमयचारी सेिा उपलब्ि 
करािे का सांगि 
अिुभि  

 

अ) सीएफटीआई में 
( कें द्रीय वित्िपोवर्ि 
िकिीकी सांथिाि) 
 

ब) जािे मािे 
सरकारी/अद्धय सरकारी 
सांगठिों में 
 

5 अांक 

प्रनि आदेश  

 20 अांक  

2 एचआरआईएस (ह्यूमि 
ररसोसय इन्फारमेशि 
लसथटम ) या समकक्ष 
आईटी समथियि 
कमयचारी प्रबांिि 
प्रणाली  
 

अ) िुरांि उपलब्ि ( 
प्रमाण हेिु थक्रीि शाट 
आदद ) 
 

ब) कायय आदेश जारी 
ककए जािे के 45 ददिों 
के अांदर कमयचाररयों की 
िैिािी का शपि पत्र  

 
 

03 अांक  

प्रनि आदेश  

   

3 . उच्च प्रबांिि 
में सांगि अिुभि ( 
एजेंसी प्रबांिक 
या  समकक्ष पद से 
उच्च पद) 
 

अ) 5 से 10 िर्य  
   ब)   11 या 
उससे  

अथिक िर्य  
 

01 अांक प्रनि 
सदथय 

   

4 िैि आईएसओ 
सदटयकफकेशि  

( आईएसओ 9001) 

 

अ) वपछले 5 िर्य या 
कम अिथि  

    ब) 5 िर्य की अिथि 
से अथिक 

 

03 अांक 

 

5 अांक  

       

 05 अांक  

5  अ) वपछले 5 िर्य या 
कम अिथि  

    ब) 5 िर्य की अिथि 
से अथिक 

 

1.5 अांक 
आईएसओ 
14001हेिु+ 
5 अांक 

 05 अांक 

 

 



   1.5 अांक 
ओएचएएस 
18001 हेिु  

 

6  

वपछले 03 वित्िीय िर्ों 
का लेखापरीक्षक्षि 
टियओिर ( वित्िीय िर्य 
2014-15,2015-16, 

2016-17, एिां 2017-

18 में से लगािार 
ककन्हीां 03 िर्ों का) 

अ) 5 करोड़ से अथिक 
परांिु 10 करोड़ से कम 

   ब) 10 करोड़ और 
उससे अथिक  

 

 अ) 10 अांक   

ब) 20 

अांक              

 .           
   20अांक 

 

7  

बाह्यस्रोि से कमयचारी 
सेिा ककिि ेिर्ों से 
सांचाललि की जा रही 
है?  

 
 

अ) 03 िर्य 
आ)   ब) 05 िर्य 

और अथिक  

अ) 5 

अांक.            
       

    ब) 10 

अांक  

 

 10 अांक  

8  

एिआईसीएसआई 
द्िारा सूचीबद्धिा  
 

. चालू 

 

. 5 अांक  .           
            

  5 अांक 

 

 

9  . 3 राज्य /  

3.राज्यों से अथिक  

 

अ) 3 अांक  

    ब)  5 अांक  

 

 .           
  5 अांक 

 

10 . वपछले 05 िर्ों में 
ककए गए समाि कायय  
( कम से कम 100 

कमयचाररयों की सेिा 
उपलब्ि करािे का 
कायय) 
 

 1 अांक प्रनि 
कायय          
  
 

 10 अांक  

 

 

 

 

                                                             बोलीकताा का हस्ताक्षि, सील एवं तािीख़ सटहत  

 

सदस्य 1                  सदस्य 2                    सदस्य 3                       सदस्य 4 

                                      िूल्याकंन समिनत  

 

 

   संलग्नक -VII 

          ववत्तीय बोली प्रारूप  



( ललफाफा II - " आईआईआईटीडीएम जबलपुर को कमयचारी सेिा उपलब्ि करािे हेिु वित्िीय बोली " मोटे अक्षरों में 
ललखा होिा चादहए ।) 
                                       निथि :..         
फमय/एजेंसी का िाम... ........................ 

क्र. सां. ओिरहेड     ििरालश  ििरालश  

1 कमयचारी का िेिि  कें द्रीय न्यूििम िेिि दर के अिुसार  
  ( इस कालम में कुछ ि ललखें ) 

2  ईपीएफ और ईएसआई अांशदाि  ईपीएफ अथिनियम एिां ईएसआईएस अथिनियम के अिुसार  
( इस कालम में कुछ ि ललखें 

3 ठेकेदार का सेिा शुल्क ( केिल प्रनिशि 
में) 

 

4  जीएसटी या अन्य लागू कर   

 

 

                               घोषणा  
मैं......................... (िाम एिां पदिाम ) पुत्र.......... ..............नििासी.............  
...................एिदद्िारा घोर्णा करिा हूाँ कक..  
1. कक मैं प्रथिाि क्र.......... ......ददिाांक.......... ( एिद् सांलग्ि ) के अांिगयि इस निविदा पर हथिाक्षर करिे के ललए 
अथिकृि व्यस्क्ि हूाँ । 
 

2. कक बोलीकिाय िे सभी नियमों एिां शिों को पढ और समझ ललया है और ए सभी हम पर लागू होंगें । 

 

3. कक इस प्रपत्र में प्रथिुि सभी जािकारी सही है और कोई भी जािकारी नछपाई िहीां गई है । 

 

4. कक बोलीकिाय पीडीपीएम आईआईआईटीडीएम जबलपुर के अिुरोि पर कोई भी प्रमाण या दथिािेज प्रथिुि करेगा । 
 

5. कक बोलीकिाय इस िियमाि एग्रीमैंट के फलथिरूप ककसी भी देिदारी से पीडीपीएम आईआईआईटीडीएम जबलपुर को 
मुक्ि रखिे का िचि देिा है । 
 

निथि. ..... 

थिाि.......                                                                                

 

                                                         अथिकृि व्यस्क्ि का हथिाक्षर  
                                                         िाम.............  
                                                         पदिाम..............  
                                                             मुहर 

 

 

टीप – ककसी भी प्रकार के सांशय की स्थिनि में उपरोक्ि निविदा का अांगे्रजी 
सांथकरण मान्य होगा  


